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UJIAN SKRIPSI

Tujuan Mengatur mekanisme penyelenggaraan ujian skripsi
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Definisi/Penjelasan
Umum

1) Pendaftaran ujian skripsi dibuka setiap saat melalui website Prodi. Batas akhir
pendaftaran bagi pendaftar yang dapat dijadwalkan ujian di semester yang sedang
berjalan adalah 2 minggu sebelum batas akhir pendaftaran yudisium atau ditentukan
secara khusus oleh Prodi.

2) Kelengkapan berkas Pendaftaran Ujian Skripsi:

a. Formulir pendaftaran Skripsi (Form pengesahan skripsi, blanko format A, format
A-1, A-2, A-3, dan A-4)

b. Matriks revisi seminar hasil yang telah disetujui oleh dewan penguji seminar hasil

c. Bukti lulus ujian komprehensif

d. Fotocopy pembayaran UKT terakhir

e. Fotocopy ijazah SLTA/sederajat yang telah dilegalisir

f. Transkrip sementara yang telah disahkan oleh Prodi

g. Naskah Skripsi

i).  Bagian Awal, terdiri dari:

Halaman Judul, Halaman Pengajuan, Halaman Persetujuan, Halaman
Pengesahan Seminar Hasil, Halaman Pernyataan Keaslian Tulisan, Halaman
Motto dan Persembahan (opsional), Kata Pengantar, Daftar Isi, Daftar
Gambar, Daftar Tabel, Daftar Simbol, Daftar Lampiran,  dan Abstrak.

ii). Bagian Inti, terdiri dari:

Bab I Pendahuluan, Bab II Kajian Teori, Bab III Metode Penelitian, Bab IV Hasil
dan Pembahasan, dan Bab V Penutup.

iii). Bagian Akhir terdiri dari:

Daftar Pustaka, Lampiran, dan Riwayat Hidup.

3) Dewan Penguji ujian skripsi adalah Pembimbing I Skripsi, Pembimbing II Skripsi,
Penguji Utama, dan Ketua Penguji.

4) Penguji Utama ujian skripsi adalah penguji utama seminar hasil.

5) Ketua Penguji ujian skripsi adalah ketua penguji seminar hasil.

6) Dewan Penguji mendiskusikan hasil penilaian dan menuliskan di berita acara Skripsi
saat ujian berakhir.

7) Batas revisi yang ditetapkan berdasarkan hasil diskusi Dewan Penguji setelah selesai
ujian  dan  hasil revisi maksimal dikerjakan dalam jangka waktu satu minggu.

Peringatan 1) Ujian skripsi dapat dilaksanakan jika semua anggota Dewan Penguji hadir.
2) Jika revisi melewati batas waktu yang telah ditentukan, maka mahasiswa wajib

mendaftar ulang Ujian Skripsi.

Sasaran Kinerja Mahasiswa, Dosen Pembimbing, Dosen Penguji, dan Petugas Administrasi (Admin)

http://matematika.uin-malang.ac.id
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I. Prosedur

1. Mahasiswa melengkapi berkas pendaftaran kemudian mendaftar ujian skripsi melalui

website Prodi Matematika.

2. Staf Pengadministrasi Akademik memeriksa kelengkapan dan kesesuaian berkas

pendaftaran mahasiswa dengan persyaratan berkas pendaftaran ujian skripsi, kemudian

merekap pendaftaran.

3. Staf Pengadministrasi Akademik membuat form penjadwalan ujian skripsi dan kemudian

menyerahkan form ke Prodi.

4. Prodi menentukan rencana jadwal ujian skripsi kemudian mengkonfirmasi rencana

jadwal ke Dewan Penguji.

5. Staf Pengadministrasi Akademik merekap dan meminta pengesahan jadwal ujian skripsi

ke Prodi, kemudian mengunggah jadwal ke website Prodi Matematika. Membuat berita

acara ujian skripsi, kemudian mendistribusikannya bersama jadwal dan naskah skripsi ke

Dewan Penguji.

6. Dewan Penguji menguji skripsi, memberikan penilaian dan mengisi berita acara.

Pembimbing I menyerahkan isian lengkap berita acara ke Admin Prodi Matematika.

7. Staf Pengadministrasi Akademik merekap berita acara ujian skripsi kemudian memproses

SK Penguji skripsi ke BAK Fakultas Saintek.

II. Lampiran

1. Diagram Alir

2. Formulir Pendaftaran Ujian Skripsi

3. Formulir Jadwal Ujian Skripsi

4. Formulir Berita Acara Ujian Skripsi

5. Formulir Matriks Revisi Seminar Hasil



1. Diagram alir

NO

AKTIVITAS SEMINAR UJIAN SKRIPSI

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERANGAN
Mahasiswa Pengadministrasi

Akademik
Prodi Dewan

Penguji
Kelengkapan Waktu Output

1. Melengkapi berkas pendaftaran kemudian mendaftar ujian
skripsi melalui website Prodi Matematika

Berkas pendaftaran
ujian skripsi

1
minggu

Berkas pendaftaran
ujian skripsi

2. Memeriksa kelengkapan dan kesesuaian berkas pendaftaran
mahasiswa  dengan persyaratan berkas pendaftaran ujian
skripsi, kemudian merekap pendaftaran

Berkas pendaftaran
ujian skripsi

1 hari Hasil rekap
pendaftaran ujian
skripsi

3. Membuat form penjadwalan ujian skripsi dan kemudian
menyerahkan form ke Prodi

Hasil rekap
pendaftaran ujian
skripsi

2 jam Form penjadwalan
ujian skripsi

4. Menentukan Penguji Utama  dan Ketua Penguji serta rencana
jadwal ujian skripsi kemudian mengkonfirmasi rencana jadwal
ke Dewan Penguji

Form penjadwalan
ujian skripsi

2 hari Draf jadwal ujian
skripsi

5. Merekap dan meminta pengesahan jadwal ujian skripsi ke
Prodi, kemudian mengunggah jadwal ke website Prodi
Matematika. Membuat berita acara ujian skripsi, kemudian
mendistribusikannya bersama jadwal dan naskah ujian skripsi
ke Dewan Penguji

draf jadwal ujian
skripsi

1 hari Jadwal ujian skripsi
yang telah
disahkan, berita
acara ujian skripsi

Berkas didistribusikan secara online ke loker
dosen

6. Menguji ujian skripsi skripsi, merekomendasikan kelayakan
skripsi untuk disidangkan/revisi minor/revisi mayor, mengisi
berita acara. Pembimbing I mengunggah isian lengkap berita
acara ke website Prodi Matematika

berita acara ujian
skripsi

1 jam Isian berita acara
ujian skripsi



7. Merekap berita acara ujian skripsi kemudian memproses SK
Penguji Ujian skripsi ke BAK Fakultas Saintek

Isian berita acara
ujian skripsi

1 hari Pengajuan SK
Penguji Ujian
skripsi ke Fakultas



2. Formulir Pendaftaran Ujian Skripsi

a. Formulir pengesahan skripsi



b. Format identitas peserta ujian skripsi (Format A)



c. Format pendaftaran ujian skripsi (Format A-1)



d. Format blanko pendaftaran ujian ujian skripsi (format: A-2)



e. Format identitas peserta ujian skripsi (format: A-3)



f. Format blanko untuk penulisan Ijazah (format: A-4)



3. Formulir Jadwal Ujian Skripsi



4. Formulir Berita Acara Ujian Skripsi



5. Formulir Matriks Revisi Seminar Hasil


