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Standard Operational Procedure (SOP)
UJIAN SKRIPSI

Tujuan Mengatur mekanisme penyelenggaraan ujian skripsi
Ruang Lingkup Program Studi Matematika
Referensi Buku Pedoman Akademik Fakultas Saintek

Definisi/Penjelasan
Umum

1) Pendaftaran ujian skripsi dibuka setiap saat melalui website Prodi. Batas akhir
pendaftaran bagi pendaftar yang dapat dijadwalkan ujian di semester yang sedang
berjalan adalah 2 minggu sebelum batas akhir pendaftaran yudisium atau ditentukan
secara khusus oleh Prodi.

2) Kelengkapan berkas Pendaftaran Ujian Skripsi:
a. Formulir pendaftaran Skripsi (Form pengesahan skripsi, blanko format A, format
A-1, A-2, A-3, dan A-4)
Matriks revisi seminar hasil yang telah disetujui oleh dewan penguji seminar hasil
Bukti lulus ujian komprehensif
Fotocopy pembayaran UKT terakhir
Fotocopy ijazah SLTA/sederajat yang telah dilegalisir
Transkrip sementara yang telah disahkan oleh Prodi
Naskah Skripsi
i). Bagian Awal, terdiri dari:

m *~0 o0 T

Halaman Judul, Halaman Pengajuan, Halaman Persetujuan, Halaman
Pengesahan Seminar Hasil, Halaman Pernyataan Keaslian Tulisan, Halaman
Motto dan Persembahan (opsional), Kata Pengantar, Daftar Isi, Daftar
Gambar, Daftar Tabel, Daftar Simbol, Daftar Lampiran, dan Abstrak.

ii). Bagian Inti, terdiri dari:
Bab | Pendahuluan, Bab Il Kajian Teori, Bab lll Metode Penelitian, Bab 1V Hasil
dan Pembahasan, dan Bab V Penutup.
iii). Bagian Akhir terdiri dari:
Daftar Pustaka, Lampiran, dan Riwayat Hidup.
3) Dewan Penguji ujian skripsi adalah Pembimbing | Skripsi, Pembimbing 1l Skripsi,
Penguji Utama, dan Ketua Penguiji.
4) Penguji Utama ujian skripsi adalah penguji utama seminar hasil.
5) Ketua Penguji ujian skripsi adalah ketua penguji seminar hasil.
6) Dewan Penguji mendiskusikan hasil penilaian dan menuliskan di berita acara Skripsi
saat ujian berakhir.
7) Batas revisi yang ditetapkan berdasarkan hasil diskusi Dewan Penguji setelah selesai
ujian dan hasil revisi maksimal dikerjakan dalam jangka waktu satu minggu.

Peringatan

1) Ujian skripsi dapat dilaksanakan jika semua anggota Dewan Penguji hadir.
2) lJika revisi melewati batas waktu yang telah ditentukan, maka mahasiswa wajib
mendaftar ulang Ujian Skripsi.

Sasaran Kinerja

Mahasiswa, Dosen Pembimbing, Dosen Penguji, dan Petugas Administrasi (Admin)
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Prosedur

1.

Mahasiswa melengkapi berkas pendaftaran kemudian mendaftar ujian skripsi melalui
website Prodi Matematika.

. Staf Pengadministrasi Akademik memeriksa kelengkapan dan kesesuaian berkas

pendaftaran mahasiswa dengan persyaratan berkas pendaftaran ujian skripsi, kemudian
merekap pendaftaran.

. Staf Pengadministrasi Akademik membuat form penjadwalan ujian skripsi dan kemudian

menyerahkan form ke Prodi.

Prodi menentukan rencana jadwal ujian skripsi kemudian mengkonfirmasi rencana
jadwal ke Dewan Penguiji.

Staf Pengadministrasi Akademik merekap dan meminta pengesahan jadwal ujian skripsi
ke Prodi, kemudian mengunggah jadwal ke website Prodi Matematika. Membuat berita
acara ujian skripsi, kemudian mendistribusikannya bersama jadwal dan naskah skripsi ke
Dewan Penguji.

Dewan Penguji menguiji skripsi, memberikan penilaian dan mengisi berita acara.
Pembimbing | menyerahkan isian lengkap berita acara ke Admin Prodi Matematika.

Staf Pengadministrasi Akademik merekap berita acara ujian skripsi kemudian memproses
SK Penguiji skripsi ke BAK Fakultas Saintek.

Lampiran

1.
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Diagram Alir

Formulir Pendaftaran Ujian Skripsi
Formulir Jadwal Ujian Skripsi
Formulir Berita Acara Ujian Skripsi
Formulir Matriks Revisi Seminar Hasil



1. Diagram alir

NO PELAKSANA MUTU BAKU
AKTIVITAS SEMINAR UJIAN SKRIPSI KETERANGAN
Mahasiswa | Pengadministrasi Prodi Dewan Kelengkapan Waktu Output
Akademik Penguiji
1. Melengkapi berkas pendaftaran kemudian mendaftar ujian < ) Berkas pendaftaran | 1 Berkas pendaftaran
skripsi melalui website Prodi Matematika ujian skripsi minggu ujian skripsi
y
2. Memeriksa kelengkapan dan kesesuaian berkas pendaftaran Berkas pendaftaran | 1 hari Hasil rekap
mahasiswa dengan persyaratan berkas pendaftaran ujian ujian skripsi pendaftaran ujian
skripsi, kemudian merekap pendaftaran skripsi
|
|
¥
3. Membuat form penjadwalan ujian skripsi dan kemudian Hasil rekap 2 jam Form penjadwalan
menyerahkan form ke Prodi pendaftaran ujian ujian skripsi
skripsi
L d
4. Menentukan Penguji Utama dan Ketua Penguji serta rencana Form penjadwalan 2 hari Draf jadwal ujian
jadwal ujian skripsi kemudian mengkonfirmasi rencana jadwal ujian skripsi skripsi
ke Dewan Penguji
k. 4
5. Merekap dan meminta pengesahan jadwal ujian skripsi ke draf jadwal ujian 1 hari Jadwal ujian skripsi | Berkas didistribusikan secara online ke loker
Prodi, kemudian mengunggah jadwal ke website Prodi skripsi yang telah dosen
Matematika. Membuat berita acara ujian skripsi, kemudian disahkan, berita
mendistribusikannya bersama jadwal dan naskah ujian skripsi acara ujian skripsi
ke Dewan Penguji
¥
6. Menguiji ujian skripsi skripsi, merekomendasikan kelayakan berita acara ujian 1jam Isian berita acara
skripsi untuk disidangkan/revisi minor/revisi mayor, mengisi skripsi ujian skripsi
berita acara. Pembimbing | mengunggah isian lengkap berita
acara ke website Prodi Matematika




Merekap berita acara ujian skripsi kemudian memproses SK
Penguiji Ujian skripsi ke BAK Fakultas Saintek

Isian berita acara
ujian skripsi

1 hari

Pengajuan SK
Penguji Ujian
skripsi ke Fakultas




2. Formulir Pendaftaran Ujian Skripsi

Formulir pengesahan skripsi

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI
[l Gajayana No. 50 Malang 65144 Telp. / Fax. (0341) 558933

FORMAT
PENGESAHAN SKRIPSI

Yang bertanda tangan di bawah ini, kami pembimbing skripsi dari mahasiswa: :

1. Nama Lengkap e e e e (Sesuai dengan ljazah)
2 Momor Induk Mahasiswa PP
3. Fakultas/Jurusan e et e ettt et e es

Telah menyetuji dan mengesahkan penulisan skripsi mahasiwa tersebut dan siap untuk diujikan dihadapan majlis.

Malang, ...... oo 20.....

Dosen Pembimbing 1 Dosen Pembimbing 11

NIP. MNIP.



b. Format identitas peserta ujian skripsi (Format A)

UMIVERSITAS ISLAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG Formanr A

FAKLULTAS SAINS DAN TEKMOLOGE
JL Gajayana Moo 50 Malang &5144 Telp. ¢ Fac [0341) 558933

IDEMNTITAS MAHASISWA PESERTA UJLAN SKRIPSI
SEMESTER

¥ g bnwrtaseda tangan Jdi bawah i :
Mt Longhap

Eomur Induk Mahasise

s Karlsme=

Tempat fe Tl Lakir

Blasuk UIN Thn

Fads [rusan

Pendidikan Terskiar

Jhuchul Shermped

FPEARPREPRPNEP®

¥ Tangzal Frsperahes Shripsi

L1, Alarrat Mlahasisws di Malang

LY P Chraeegr Toad Walk (Lempgleaph  c 1 e B e e
1L Pekerues Oresgy Tus E e
. Adamat Osesg Tua [Langkap) e e e




c. Format pendaftaran ujian skripsi (Format A-1)

LUNIVERSITAS I5LAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG Format: A-1
FAKULTAS SAINS DAN TEKHOLOGI
IL Gajayana No. 50 Malang 65144 Telp. / Fax. (0:341) 558923

IDENTITAS MAHASISWA FESERTA UTIAN SKRITS]
SEMESTER

Y gy Enrbamcla Bangan i bawah i -
L Nomer Induk Mahasisus

1 enis Kilame=

4. Tempatd Tgl Lakic

5. Bdasuk UM Thn

fi. Fads forusan

A Judul Skrepsi

4. Diwam Fembimizng Sk e TP | | <SPS
SRS | S
L0 Alarmat di Malang

13 Alamat Crang Tus (Lamglap)

L

FOTO (3X4 CM) SEBANYAK 6 LEMBAR

pan:
Apabila dalaen Ujian Skrepsi ada prrubahen padal,. maks sepera melaporken pada parstia upes selamsmibat- limbatnya
1 fmatu) hasi soivlak selrsal upan



d. Format blanko pendaftaran ujian ujian skripsi (format: A-2)

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG Formai: A-2
FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI
IL Gajayana No. 50 Malang 65144 Telp. / Fax (0341) 558933

BLAMED PENDAFT AR AN UTIAN SKRIPSI

Y mngy Ewerbaecda Ranpan di bawah ima

L.

2

Tempat & Tgl Lakir
Pendidikan Terakiir £ eeemeneeessmsseesenssn s ceuoee st ee s
Alamas di Malang

Alamat Oramg Tua b SLETEEEE] © .o ooreersoeoo e eaee s eeoesssae s oo ees et ase et ere e

bidenadaftarkan dm merempuh gian skripsi desgen mimysrahkan syaraf-syvaral sebagrai berilost

L. Mashad Skrips sudsd dibemda tangani Desim Pembssdbing

2. Folo Copy [axah SLTA masing-masing 1 el

3. Buks prsibayaran SFF, bekb lulus ujan kemprehensbif dan ssmines proposal sk
4. Formal-format persyserstan pendafaran

Jhashul Skerapsi

IR

FOTO (3X4 CM) SEBANYARK 5 LEMBAR

Keterangan:
*iTanda tasgan Pembemibing dalam Skrapet semua harus s,



e. Format identitas peserta ujian skripsi (format: A-3)

UNIVERSITAS I5LAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG Format: A-3
FAKULTAS SAINS DAN TEKROLOGE
JL Gajayana No. 50 Malang 65144 Telp. / Fax [0341) 558933

IDENTITAS MAHASISWA FESERTA UTLIAN SKRIPST
SEMESTER

Y wrgy Enrbamada fangan di bawah im

Bomeor Induk Mahasiswa e £ £ £ttt
Terus Kalame= T e e s e i 8 £ e £ i 1m0 et § e s 8 e B B8 B B 8
Tempat & Tgl Lakbir e £ £ £ttt
Blasuk LN Thn e e
Pads [mrusan e e
11. Mo. Bepsster di Sexi hazsh R, -
LE Mo, fpxah dan U S | |

1L Judul Skergpsi e e R e s

PMHM PR PP R

4. Tangzal Fesrperahas Skripsi .
L5 Dimaem Fembimbang Skgea I 1 -

L& Alamad Mahasivens da balang e

L7, B e Chraemgr Taad Walh (Lamgrleapd 21 oo F it e s
L& Pelermuas Cramg Tua T e ——————————
1% Alamad Orargy Tua (Lmglap) T e e s e i 8 £ e £ i 1m0 et § e s 8 e B B8 B B 8

Ksfgranpan:

i [isi oy Prtupges

= Apabila dalesm Ljien Skripsi ads pesubshes judul, saks sepers swsnbwiolien puda parstia upan sdambai-
Lambatnva 1 {dua) hen seielab sebesai upsn

= Hazrus dima cempgan ketikan



f. Format blanko untuk penulisan ljazah (format: A-4)

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI MAULANA MALIK IERAHIM MALANG Formai: A-4
FAKULTAS SAINS DAN TEEKNOLOGI
JL Gajayana No. 50 Malang 65144 Telp. / Fax (0341) 558933

BLANKO ISIAN UNTUK PENULISAN [JAZAH

Prrhatan

1. e dimgreen benar meuss desgpen kenyataan, desgan hunsf BALOK

I Femgisian vang salab shen mengakibatkan kissldhan pads perulisan sk
1. Fergrisian dats garah =i berdasarkan dats faeskb-gaoah sy

1 Tempat Labir (lotas b kecdya) R
3. Tanggal Lah=

4. BMomer Induk Sahasises

Tur=san ! erenm———

7. Blasuk TN Talvem

A Judul Skripsi

ML

L. Dt i arlaes bl dibelis dam data s langeisys dis Pelugas
1 Prtages pamelil bertangyreny preval akas kebenaran penulisan gaxah

Perrey amafan Admesesirasi : (emgkap § kurang)]®

Keterangan:
*Crmredl yang fidak peru

= B R

e

'] 1



3. Formulir Jadwal Ujian Skripsi

UNIVERSITAS NEGERI MATULANA MALTK IBRAHTM MALANG
FAKULTAS SAINS DAN TEENOLOGI
PROGRAM STUDI MATEMATIKA
T Gajayaes Ne. 50 Afalaag 65144 Telp. | Fax. (341) 358833
Wiebsite : wrorw sis-malaeg ac i atam beip:imatema a si-mabiag ac

e-zesil : matema iy s malans ac i

JADWAL UJIAN SERIPSI PERIODE

SEMESTER ...oovve

TAHUN AKADEMIK ...

MNo| NIM

Nama

Judul

Pembimbing |

Pembimbing Il

Panguji Utama

Ketua Penguji

Hari

Tel. Ujian

Pukul (WIB}

Tempat|

Dir. Elly Sus.
NIP. 19741129

12 2005




4. Formulir Berita Acara Ujian Skripsi

KEREN TEH AR ALARA H]
LN IE HETA S S5 W M ED EH] AL R W ALK 15 HAHR RALS kG

FAKLLTAS SAINS DAN TEKMOLOGI
PROGEAM 5TUDI MATEMATIEA

J L i prpare Moo S0 Maling 85144 TalpiFax §3234917) 553002
e LR ST R T TS B, f e I T i o

EEEITA ACARA
FELAERESANAAN UJIAN SKERIFSI
SEMESTER .. ... ~TAHUN AEADEMIE ...
Foeday harn mex ... lEagaal ... jnka paiload L 1elnk dilaksamakee Ujan SErigs: saluasiwa Progre
Soidi Matemmilikn Semesker ... Talim Akadermk ... dengan Ezievangan beriil:
Lo | LRES LAY SEAHASEEY L V. | FREMLLALAYS LIEW AN FEMSILIL SELAR
i M |- Fergaipn Ll
k. KI&L & Man

b KIP DT,

i Tidl s
i, Tomks Bepgm: oo

AL | =RHaFEL F.olza Pangy

i JuEE SEnpea T

b KIPHIDT.

k. Dceen Pesabunierg

1 i Timnhi KERgEm: o camccmeen
(L]0t TR 1. elrelars Pongure

1 & Banrc
HIFSA0T. b KIPHILT.

LLE. | WA E L LPADY WL AL

e gl U [ LT

b kil 4. Argganin Porglip

i Rizmg & B

b KIPHIDT.

I | NI M L AR IS DA LAN

i Timnhi KeRgEm: o cmccceean

WL | RESLLLAD NIULAL AR HIK

L. Lelus A | E& - I
H+ | T5-34}
H ({W-T4)

O | BS - 6% )
[ R LR
2 TadakLualue : I | 50- 5%}
E i S0y

Mengeishni
Eclin Frogeam Siadi

. Elly Sisann, M.5¢
BIF. 197401 2% 200012 2 00s

NE: Mili Sestonsr Hasil Sknpe siemilikl bobeg 35% hlsm pereeiien el akker et bulish Sknpe



5. Formulir Matriks Revisi Seminar Hasil

PROGRA

AKLILTAS 54

e P

NS DAN TEKNOLOG!

M STUDI MATEMATIKA

FOFRMULIR

MATEIEE REVISI SEEAINAR HASIL SERIPET

b TTIH]

b b |

Judul =krapsi

Penguji Utusa

P, Hailamam Sebelwn Hevisi Sesudaly Hewisi Kglerangan
Eotua Pigiiil oo
i, Halamas Sehelun Revisi Sesudaly Kewisi Rglerangan

Eetguii Lama

DEWAN PENGUIL
I .! II .I!

MUPCRILTL. .

:: IIIII-II-I IIIIII
Botig Prograen Soudi

Dor Elly Sgissadi. BoAE

MU, e 2% 200l s 2 HES

:jl'l I:-I ) |: I'I. :IIIIIII




